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§ 1. Informacje ogdlne

Domowe Hospicjum dla Dzieci jest podmiotem leczniczym prowadzonym przez Fundacje ,Poméz

|mn

10.

na rzecz Dzieci z Chorobami Nowotworowymi i Hospicjum dla Dzieci i dziata w oparciu o:

a) Statut Fundacji ,,Pomdz Im”,

b) Decyzje o wpisaniu do rejestru zaktadow opieki zdrowotnej, prowadzonego przez Wojewode
Podlaskiego,

c) Ustawe z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2011 r. Nr 112, poz. 654 ze
zm.) oraz aktéw wykonawczych do Ustawy,

d) Regulamin hospicjum,

e) inne obowigzujace przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

Siedziba hospicjum znajduje sie w Sochoniach (16-010), gm. Wasilkdw przy ul. Sosnowej 3.

Hospicjum dziata na terenie wojewddztwa podlaskiego. W wyjatkowych sytuacjach Kierownik

hospicjum moze podjgé decyzje o przyjeciu pacjenta spoza tego obszaru.

Hospicjum $wiadczy ustugi z zakresu pediatrycznej domowej opieki paliatywnej i hospicyjnej,

w szczegdlnosci:

a) niesienie nieodptatnej pomocy medycznej, pielegniarskiej, fizjoterapeutycznej, psychologicznej,
duchowej i socjalnej dzieciom do 18 r. z. ze schorzeniami wskazanymi w aktualnym
Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia w sprawie S$wiadczen gwarantowanych z zakresu opieki
paliatywnej i hospicyjnej oraz wsparcie ich rodzinom,

b) w uzasadnionych przypadkach pacjentem hospicjum mogg by¢ osoby po ukoriczeniu 18 r. 7.,

c) wypozyczanie sprzetu medycznego pacjentom hospicjum,

d) niesienie innej pomocy, o ktdrej mowa w statucie Fundacji.

Zakres stosowanych procedur diagnostycznych i terapeutycznych stosowanych w hospicjum okreslony

jest w Zatgczniku Nr 1 do Regulaminu.

Za biezgcg dziatalnosé hospicjum odpowiedzialny jest Kierownik lub osoba zastepujgca wskazana przez

Kierownika.

Za finanse hospicjum odpowiada Zarzad Fundacji ,Pomdz Im”.

Hospicjum moze przyznawac zasitki oraz wsparcie finansowe i rzeczowe pacjentom lub ich rodzinom

na ich prosbe. O formie i wysokosci wsparcia decyduje Zarzad Fundacji.

Hospicjum moze powotywaé Komisje ztozone z pracownikow i wspdtpracownikéw Fundacji na

potrzeby rozstrzygania spraw réznych (np. Komisja socjalna).

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o pacjencie — dotyczy to:

a) osoby nieletniej do 16 r.z. bedacej pod opiekg prawng rodzica lub opiekuna prawnego,

b) osoby powyzej 16 r.z. za zgodg opiekuna prawnego i wtasng,

c) osoby pow. 16 r.z. nie mogace, z uwagi na stan zdrowia, podejmowacé samodzielnie decyzji — za
zgodg opiekuna prawnego.

§ 2. Kwalifikacja pacjentéw

1. Pacjent jest kwalifikowany do hospicjum przez lekarza hospicjum.
2. Pediatryczna domowa opieka paliatywna sprawowana jest po spetnieniu nastepujgcych warunkéw

wstepnych facznie:
a) choroba jest nieuleczalna i obarczona wysokim ryzykiem przedwczesnej smierci; w wypadku
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chordb, ktére nie majg charakteru postepujacego, podstawg kwalifikacji jest indywidualna analiza
potrzeb dziecka i rodziny przeprowadzona przez lekarza kierujgcego i lekarza hospicjum,

b) rodzice lub opiekunowie, dziecko (ktére ukonczyto 16 lat), oraz lekarz kierujacy sg zgodni, ze
w najlepszym interesie dziecka bedzie odstgpienie od leczenia w szpitalu i rozpoczecie opieki
paliatywnej w domu; opinia dziecka, ktére nie ukonczyto 16 lat powinna by¢ wzieta pod uwage,

c) lekarz hospicjum domowego stwierdza, ze pacjent wymaga leczenia objawowego,

d) rodzice lub opiekunowie sg w stanie sprawowal catodobowg opieke nad dzieckiem
w domu,

e) rodzina ma miejsce zamieszkania w rejonie dziatania hospicjum domowego, a warunki
mieszkaniowe spetniajg podstawowe wymagania sanitarne i techniczne,

f) skierowanie do hospicjum domowego wystawia lekarz ze szpitala, w ktorym dziecko byto leczone,
lub lekarz pierwszego kontaktu, skierowanie powinno zawiera¢ rozpoznanie i stwierdzenie, ze
choroba jest nieuleczalna i zakonczono postepowanie majgce na celu wyleczenie choroby,

g) rodzice lub opiekunowie oraz dziecko, ktére ukonczyto 16 lat, wyrazajg zgode do objecia opieka
paliatywno-hospicyjng w oparciu o Zatgczniki Nr 2 i Nr 3 do Regulaminu,

h) jesli zgode na pobyt w hospicjum wyrazit opiekun dziecka do 16 r.z.,, a podczas pobytu
w hospicjum dziecko ukonczyto 16 lat — zobowigzane jest ono do wyrazenia odrebnej zgody na
pobyt w hospicjum — zgodnie z Zatgcznikami Nr 2 i Nr 3, o ile stan jego zdrowia pozwala na
samodzielne podejmowanie decyzji,

i) rodzice lub opiekunowie oraz dziecko, ktére ukonczyto 16 lat zobowigzujg sie do wykonywania
zalecen lekarza hospicjum oraz akceptujg, ze pracownicy hospicjum nie beda stosowali metod
majgcych na celu przedtuzanie zycia.

Uwaga: Jezeli pacjent jest kierowany do hospicjum ze szpitala - to warunkiem przyjecia do hospicjum
jest konsultacja lekarza i pielegniarki hospicjum w szpitalu — jeszcze przed wypisem dziecka.
Konsultacja odbywa sie z lekarzem prowadzgcym dziecko i rodzicami/opiekunami dziecka. Podczas
konsultacji zostaje podjeta decyzja o ewentualnym przyjeciu pacjenta do hospicjum.

Przestanie przez lekarza kierujgcego do hospicjum skierowania i wypisanie pacjenta do domu
z pominieciem ww. konsultacji nie powoduje automatycznego przyjecia dziecka do hospicjum.
W takiej sytuacji za pacjenta przebywajgcego w domu nie odpowiada lekarz hospicjum.

3. Choroby, ktore kwalifikujg sie do pediatrycznej domowej opieki paliatywnej sg okreslone
w stosownym, aktualnym Rozporzgdzeniu Ministra Zdrowia w sprawie Swiadczen gwarantowanych
z zakresu opieki paliatywnej i hospicyjne;.

4. W razie watpliwosci dotyczacych kwalifikacji dziecka do hospicjum nalezy uzyskaé opinie konsultanta
wojewddzkiego w dziedzinie pediatrii.

5. Kwalifikowanie pacjentéw do wsparcia w ramach Punktu Perinatalnej Opieki Paliatywnej podejmuje
Koordynator opieki perinatalnej lub osoba przez niego wskazana na podstawie skierowania od
lekarza prowadzacego.

§ 3. Organizacja pracy

1. Organizacja pracy i zadania poszczegdlnych oséb i komodrek organizacyjnych stuzg zapewnieniu
sprawnosci funkcjonowania hospicjum pod wzgledem leczniczym, administracyjnym i gospodarczym.
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Bezposredni nadzor nad organizacjg pracy hospicjum sprawuje Kierownik lub osoba zastepujaca
wskazana przez Kierownika.

Hospicjum $wiadczy ustugi pacjentom 24 godziny na dobe przez siedem dni w tygodniu w postaci
wizyt w domach pacjentéw, konsultacji pacjentéw w PPOP, kontaktow telefonicznych i innych form
kontaktu z wykorzystaniem komunikatorow elektronicznych.

Szczegodtowe godziny pracy personelu medycznego i niemedycznego reguluja:

a) Regulamin pracy dla pracownikéw,

b) Umowy dla wspdtpracownikéw,

c) grafik pracy, okreslajgcy m.in. terminy dyzuréw lekarzy i pielegniarek,

d) inne dokumenty dotyczace regulacji pracy przyjete przez Zarzad Fundacji.

Personel hospicjum spotyka sie od poniedziatku do pigtku na codziennych odprawach, ktoérych
doktadny termin i forme okresla Kierownik hospicjum.

Minimalng liczbe wizyt personelu hospicjum u pacjentdw regulujg zapisy z jednostkg kontraktujacg
pediatryczng opieke paliatywng w domu pacjenta. W uzasadnionych przypadkach liczba ta moze ulec
zwiekszeniu.

Personel hospicjum realizuje planowe wizyty u pacjentéw w godzinach 8.00-16.00. Poza tymi
godzinami do dyspozycji pacjentéw sg lekarz i pielegniarka dyzurni.

Lekarze i pielegniarki sprawujg dyzury na nastepujgcych zasadach:

a) pora dyzuréw w dni robocze to od 16.00 do godz. 8.00 dnia nastepnego, oraz od godziny 8.00
do godz. 8.00 dnia nastepnego w dniach wolnych od pracy,

b) przed objeciem dyzuru lekarz i pielegniarka zapoznajg sie z aktualnym stanem zdrowia
pacjentow i stosowanym u nich leczeniem objawowym,

c) numery telefondw dyzurujgcego lekarza i pielegniarki przekazywane sg wszystkim rodzicom
dzieci (w celu nawigzania telefonicznego kontaktu z pielegniarkg dyzurng nalezy telefonowac
do momentu uzyskania pofgczenia - numer dyzurny nie posiada automatycznej sekretarki, czy
poczty gtosowej),

d) podczas petnienia dyzuru lekarz i pielegniarka pozostajg w promieniu 40 km od siedziby
Fundacji, w zasiegu telefonu komodrkowego, w petnej dyspozycji z gotowoscig wyjazdu do
pacjenta, bez wzgledu na warunki atmosferyczne,

e) podczas petnienia dyzuru lekarz i pielegniarka nie rozstaja sie z telefonem stuzbowym hospicjum
i telefonem dyzurnym — ktérych numery znane sg pozostatym cztonkom personelu hospicjum,

f) lekarz i pielegniarka dyzurni wspdtpracujg ze sobg i szybko reagujg na potrzeby pacjenta,
dobierajgc odpowiedni tryb dziatania,

g) wszystkie wyjazdy do pacjentéw muszg by¢ uzgodnione z lekarzem dyzurnym,

h) w razie koniecznosci dtuzszego pobytu pielegniarki u pacjenta (np. pozostanie na noc) lekarz
powotuje do petnienia dyzuru drugg pielegniarke,

i) ogodz. 20.00 pielegniarka przekazuje lekarzowi dyzurnemu telefoniczny raport z dyzuru,

j) podczas dyzuru lekarz i pielegniarka korzystajg ze Srodkdéw transportu zgodnie z Umowag zawartg
z Fundacja,

k) po zakonczeniu dyzuru o godz. 8.00 lekarz i pielegniarka przekazujg raport z dyzuru podczas
odprawy zespotu w dniu roboczym lub lekarzowi i pielegniarce obejmujgcym dyzur w dniu
Swigtecznym.

§ 4. Obowigzki i zakres odpowiedzialnosci personelu

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
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1. Personel hospicjum tworza:
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j)

kierownik,

lekarze,

pielegniarki,

fizjoterapeuci,

psychologowie,

pracownicy socjalni,

opiekunowie rodziny,

kapelani,

specjalista dr. rozliczen,

inne osoby niezbedne do zapewnienia prawidtowej organizacji pracy w hospicjum.

2. Personel jest zobowigzany do przestrzegania tajemnicy stuzbowej i ochrony prywatnosci rodzin
hospicjum, réwniez po ich wypisaniu.

3. Pracg hospicjum kieruje Kierownik, ktéry ustala obowigzki personelu hospicjum. Do obowigzkow
Kierownika naleza:

a)

organizacja pracy personelu,

ustalanie grafikéw pracy,

zapewnienie niezbednego sprzetu i wyposazenia hospicjum na potrzeby pacjentéw,
nadzér nad magazynem lekéw,

dbatos¢ o nalezyte wykonywanie obowigzkdéw przez personel hospicjum i kontrola pracy,
przyjmowanie skarg i wnioskdw od pacjentow i ich opiekundw (rodzin),

kontrola raportowania ustug medycznych,

dbatos¢ o rozwdj personelu, w tym planowanie potrzeb szkoleniowych,
reprezentowanie hospicjum w kontaktach z pacjentami, kontrahentami, i instytucjami kontroli

i nadzoru,
wykonywanie swoich zadan zgodnie z najlepszg wiedzg i umiejetnosciami

4. Do obowigzkow lekarza naleza:

a)

wizyty u pacjentéw znajdujgcych sie pod opieka hospicjum (kazda wizyta lekarza poprzedzona
jest kontaktem z pacjentem lub jego opiekunem):

- zgodnie z grafikiem zaakceptowanym przez Kierownika hospicjum,

- lub gdy wynika to z jego wtasnej oceny sytuacji,

- lub gdy prosi go o to pacjent, jego opiekunowie lub pielegniarka,

leczenie objawowe chorego,

stwierdzenie zgonu i wystawienie karty zgonu,

odnotowywanie wszystkich interwencji w dokumentacji poszczegdlnych pacjentow,
terminowe i staranne prowadzenie dokumentacji medycznej,

udziat w codziennych odprawach i innych spotkaniach personelu organizowanych przez
Kierownika hospicjum,

wspotpraca z pielegniarkami opiekujgcymi sie pacjentami hospicjum oraz zlecanie im
konkretnych zadan,

dbatosé o sprzet, materiaty i leki znajdujgce sie w magazynie hospicjum lub

w domach pacjentow, a takze o samochdéd stuzbowy i Srodki komunikacji (np. telefon,
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komputer, inne),

i) wykonywanie swoich zadan zgodnie z kodeksem etyki lekarskiej.
5. Do obowigzkdow pielegniarki nalezy opieka nad nieuleczalnie chorym dzieckiem i jego rodzing w domu
rodzinnym, a w szczegdlnosci:

odbywanie wizyt domowych u pacjentéw hospicjum (kazda wizyta poprzedzona jest kontaktem
z pacjentem lub jego opiekunem),

wykonywanie zabiegow pielegnacyjnych i leczniczych u pacjentéw,

szkolenie rodzicow w zakresie pielegnacji, podawania lekéw i obstugi sprzetu medycznego oraz
nadzor i pomoc w sprawowanej przez nich opiece,

dostarczanie lekdw, materiatéw opatrunkowych i sprzetu medycznego do doméw,
odpowiadanie na wezwania pacjentéw,

nadzér nad pomocniczym personelem medycznym,

odnotowywanie wszystkich interwencji i prowadzonych dziatan (zabiegéow) w dokumentaciji
poszczegdlnych pacjentéw,

terminowe i staranne prowadzenie dokumentacji medycznej,

udziat w codziennych odprawach i innych spotkaniach personelu organizowanych przez
Kierownika,

wspotpraca z lekarzami hospicjum sprawujgcymi nadzér nad konkretnymi pacjentami,
wykonywanie zabiegdw tylko na zlecenie lekarzy hospicjum - pielegniarka nie wykonuje zalecen
innych lekarzy lub rodzicéw dziecka, jezeli nie zostaty wczesniej uzgodnione z lekarzem
hospicjum,

informowanie lekarza o wszelkich niepokojgcych objawach, problemach w opiece nad
pacjentem, trudnych sytuacjach, wynikajgcych z wykonywanych zadan, a takze o zgonie,
pomoc rodzinie po zgonie dziecka,

dbatos¢ o sprzet, materiaty i leki znajdujace sie w magazynie hospicjum lub
w domach pacjentéw, a takze o samochod stuzbowy i s$rodki komunikacji (np. telefon,
komputer, inne),

zwracanie sie do lekarza we wszystkich sytuacjach przekraczajgcych kompetencje,
wykonywanie swoich zadan zgodnie z kodeksem etyki zawodowej pielegniarki.

6. Do obowigzkow fizjoterapeuty naleza:

realizacja zabiegdw rehabilitacji w domach pacjentdéw hospicjum zgodnie z harmonogramem
ustalanym przez Kierownika - kazda wizyta poprzedzona jest kontaktem z pacjentem lub jego
opiekunem,

dobdr odpowiedniej formy terapii i narzedzi pracy stosownie do potrzeb i wymagan pacjenta,
szkolenie rodzicow do prowadzenia niezbednego postepowania rehabilitacyjnego pomiedzy
wizytami fizjoterapeuty,

wykonywanie zalecen tylko Kierownika hospicjum lub lekarza prowadzacego — fizjoterapeuta
hospicjum nie wykonuje zalecen innych rehabilitantéw, lekarzy lub rodzicéw dziecka, jezeli nie
zostaty wczesdniej uzgodnione z Kierownikiem hospicjum,

terminowe i staranne prowadzenie dokumentacji medycznej,

udziat w odprawach i innych spotkaniach personelu organizowanych przez Kierownika,
wspotpraca z lekarzami i pielegniarkami hospicjum sprawujgcymi nadzér nad konkretnymi
pacjentami,

dbatos¢ o sprzet i materiaty, ktore fizjoterapeuta wykorzystuje podczas rehabilitacji pacjentow
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w hospicjum, a takze o samochdd stuzbowy i srodki komunikacji (np. telefon, komputer, inne),

i) zwracanie sie do lekarza lub Kierownika hospicjum we wszystkich sytuacjach przekraczajgcych
kompetencje fizjoterapeuty,

j)  wykonywanie swoich zadan zgodnie z kodeksem etyki zawodowej fizjoterapeuty.

7. Do obowigzkéw psychologa nalezg:

a) wizyty w domach pacjentéw lub poza nim, w zaleznosci od sytuacji i potrzeb - kazda wizyta
poprzedzona jest kontaktem z pacjentem lub jego opiekunem,

b) wsparcie pacjentéw hospicjum i ich opiekundw w przystosowaniu sie do nowej sytuacji dla
chorego i bliskich — szczegdtowy zakres wsparcia okresla Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu

c) natychmiastowe reagowanie na sytuacje kryzysowag w rodzinie pacjenta i zgtoszenie tego
lekarzowi prowadzgcemu lub Kierownikowi hospicjum oraz podjecie stosownych dziatan,

d) terminowe istaranne prowadzenie dokumentacji,

e) wudziat w codziennych odprawach i innych spotkaniach personelu organizowanych przez
Kierownika,

f) wspodtpraca z lekarzami i pielegniarkami hospicjum sprawujgcymi nadzér nad konkretnymi
pacjentami,

g) dbatosé o sprzet i materiaty powierzone przez Fundacje, a takze o samochdd stuzbowy i srodki
komunikacji (np. telefon, komputer, inne),

h) zwracanie sie do lekarza lub Kierownika hospicjum we wszystkich sytuacjach przekraczajgcych
kompetencje psychologa,

i) wykonywanie zalecen tylko Kierownika hospicjum lub lekarza prowadzacego — psycholog nie
wykonuje zalecen innych psychologdéw, lekarzy, pacjenta lub jego opiekundw, jezeli nie zostaty
wczesniej uzgodnione z Kierownikiem hospicjum,

i) wykonywanie swoich zadan zgodnie z kodeksem etycznym psychologa.

8. Do obowigzkdéw pracownika socjalnego naleza:

a) wizyty w domach pacjentéow zgodnie z potrzebami rodzin, w ustaleniu z Kierownikiem
hospicjum, przy czym pierwsza wizyta po przyjeciu nowego pacjenta ma miejsce do trzech dni
po przyjeciu - kazda wizyta poprzedzona jest kontaktem z pacjentem lub jego opiekunem,

b) przeprowadzenie wywiadu socjalno-bytowego w miejscu zamieszkania (pobytu) pacjenta,

c) okreslenie potrzeb pacjenta zwigzanych z pielegnacjg, higieng (srodki pielegnacyjne,
czystosciowe i higieniczne) i sytuacjg socjalng,

d) zaopatrzenie pacjenta w niezbedny sprzet medyczny,

e) wsparcie pacjentdow w pozyskiwaniu sprzetu medyczno-rehabilitacyjnego (typu wnioski do
PFRON iinne)

f) natychmiastowe reagowanie na sytuacje kryzysowg w rodzinie pacjenta i zgtoszenie tego
lekarzowi prowadzgcemu lub Kierownikowi,

g) pomoc rodzinie po $mierci pacjenta,

h) nadzér i opieka nad magazynem sprzetu medycznego i $rodkéw higieny — utrzymanie ich

w porzadku i czystosci,

prowadzenie ewidencji sprzetu medycznego i jego petnej dokumentacji,

terminowa realizacja przegladow technicznych sprzetu medycznego,

dbatosé o sprawnosc sprzetu medycznego i jego serwisowanie,

terminowe i staranne prowadzenie dokumentacji,

m) udzial w codziennych odprawach i innych spotkaniach personelu organizowanych przez

J— — —
z A=
~
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Kierownika,

wspotpraca z lekarzami i pielegniarkami hospicjum sprawujgcymi nadzor nad konkretnymi
pacjentami,

dbatos$¢ o powierzony sprzet i materiaty, a takze o samochdéd stuzbowy i Srodki komunikacji (np.
telefon, komputer, inne),

zwracanie sie do lekarza lub Kierownika hospicjum we wszystkich sytuacjach przekraczajgcych
kompetencje pracownika socjalnego,

wykonywanie zaleceri tylko Kierownika hospicjum lub lekarza prowadzgcego — pracownik
socjalny nie wykonuje zalecen lekarzy, pacjenta lub jego opiekundw, jezeli nie zostaty wczesniej
uzgodnione z Kierownikiem hospicjum,

wykonywanie swoich zadan zgodnie z najlepszg wiedzg i umiejetnosciami.

Do obowigzkdéw opiekuna rodziny naleza:

k)

wizyty w domach pacjentéw zgodnie z potrzebami rodzin, w ustaleniu z Kierownikiem
hospicjum - kazda wizyta poprzedzona jest kontaktem z pacjentem lub jego opiekunem,
wsparcie rodzin w opiece nad rodzenstwem pacjenta,

natychmiastowe reagowanie na sytuacje kryzysowa w rodzinie pacjenta i zgtoszenie tego
lekarzowi prowadzgcemu lub Kierownikowi,

organizowanie wydarzen z udziatem rodzin pacjentéw (typu obchody Dnia Rodziny, zabawa
choinkowa, letni i zimowy wypoczynek, inne),

organizowanie wyjazddw i spotkan rehabilitacyjno-integracyjnych dla rodzin pacjentow,
terminowe i staranne prowadzenie dokumentacji,

udziat w codziennych odprawach i innych spotkaniach personelu organizowanych przez
Kierownika hospicjum,

dbatos¢ o powierzony sprzet i materiaty, a takze o samochdd stuzbowy i Srodki komunikacji (np.
telefon, komputer, inne),

zwracanie sie do lekarza lub Kierownika hospicjum we wszystkich sytuacjach przekraczajgcych
kompetencje opiekuna rodziny,

wykonywanie zalecen tylko Kierownika hospicjum lub lekarza prowadzacego — opiekun rodziny
nie wykonuje zalecen innych osdb, pacjenta lub jego opiekundw, jezeli nie zostaty wczesniej
uzgodnione z Kierownikiem hospicjum,

wykonywanie swoich zadan zgodnie z najlepsza wiedzg i umiejetnosciami.

10. Do obowigzkdéw kaptana nalezg:

a)
b)

wsparcie duchowe pacjenta i jego opiekundw,

wizyty w domach pacjentéw, w zaleznosci od potrzeb i okolicznosci - kazda wizyta poprzedzona
jest kontaktem z pacjentem lub jego opiekunem,

wspotpraca z przetozonym wspdlnoty kosciota, do ktorej nalezy pacjent w zakresie realizacji
postugi,

terminowe raportowanie pracy do Kierownika hospicjum,

udziat w wyznaczonych odprawach i innych spotkaniach personelu organizowanych przez
Kierownika,

dbatos¢ o powierzony sprzet i materiaty, a takze o samochdd stuzbowy i srodki komunikacji (np.
telefon, komputer, inne),

zwracanie sie do Kierownika hospicjum we wszystkich sytuacjach przekraczajgcych kompetencje
duchownego,

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
siedzibg w Sochoniach Strona 8|27
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wykonywanie swoich zadan zgodnie z najlepsza wiedzg i umiejetnosciami.

11. Do obowigzkdéw specjalisty ds. rozliczen naleza:

)

o o

)
)
)
)

S© >0

rozliczanie ustug medycznych swiadczonych w ramach hospicjum dla dzieci,

dbatos¢ o terminowosc rozliczania i kompletowania niezbednej dokumentacji,

biezgca analiza wykonania kontraktu i innych uméw medycznych,

nadzér nad dokumentacjg medyczng i archiwum medycznym,

wycena kosztéw leczenia pacjentéw i procedur medycznych,

przygotowywanie materiatow do konkurséw ofert na Swiadczenia medyczne,

przygotowywanie statystyk i sprawozdan na potrzeby Zarzgdu Fundacji,

udziat w codziennych odprawach i innych spotkaniach personelu organizowanych przez
Kierownika,

dbatosé o powierzony sprzet i materiaty, a takze o samochdd stuzbowy i srodki komunikacji (np.
telefon, komputer, inne),

zwracanie sie do Kierownika hospicjum we wszystkich sytuacjach przekraczajgcych kompetencje
specjalisty ds. rozliczen,

wykonywanie swoich zadan zgodnie z najlepszg wiedzg i umiejetnosciami.

§ 5. Prawa i obowigzki pacjenta

1. Prawa i obowigzki pacjenta reguluje Ustawa o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.
2. Pacjent ma w szczegdlnosci prawo do:

a)
b)

Swiadczen zdrowotnych odpowiadajgcych najnowszym standardom wiedzy medycznej,
opieki lekarskiej, pielegniarskiej i pielegnacyjnej, rehabilitacyjnej, psychologicznej, duchowej,
wyrazenia zgody na udzielenie okreslonych swiadczen lub odmowy - po uzyskaniu
odpowiedniej informacji,

otrzymania informacji o mozliwosci korzystania z innych Swiadczen medycznych, o ile wymaga
tego pacjent,

rzetelnej informacji o stanie zdrowia przekazanej w sposdb zrozumiaty dla pacjenta i jego
rodziny (opiekuna),

intymnosci i poszanowania godnosci,

umierania w spokoju i godnosci,

wypisania z hospicjum na wtasne zgdanie,

uzyskania dokumentacji medycznej w formie wyciggdw, odpiséw lub kopii,

sktadania skarg i wnioskéw do Kierownika hospicjum, Zarzgdu Fundacji ,,Poméz Im” i innych
organow.

3. Pacjent objety opieka hospicjum ma obowigzek:

a)
b)

przestrzegania Regulaminu hospicjum,

stosowania sie do zalecen personelu medycznego,

przestrzegania zasad higieny i czystosci w miejscu pobytu pacjenta i w pomieszczeniach
higieniczno-sanitarnych (toaleta, kuchnia, itp.),

posiadania aktualnej dokumentacji Swiadczgcej o uprawnieniach do korzystania z bezptatnej
opieki medycznej,

wyrazenia zgody na wykorzystanie wizerunku do celéw medycznych — ktérej wzor stanowi
Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu,

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
z siedzibg w Sochoniach Strona 9127
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f) podchodzenia z szacunkiem do personelu hospicjum,
g) dbania o powierzony sprzet i jego zwrot w przypadku wypisania z hospicjum.

§ 6. Dokumentacja medyczna

Domowe Hospicjum dla Dzieci prowadzi wymagang dokumentacje medyczng oséb korzystajacych ze
Swiadczen oraz zapewnia ochrone i poufnos¢ danych w niej zawartych.

Hospicjum udostepnia dokumentacje pacjentowi po ukoriczeniu 16 r.z. /opiekunowi prawnemu lub
osobie upowaznionej na pisemny wniosek, ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu.
Dokumentacja medyczna moze by¢ bezptatnie udostepniona do wgladu w siedzibie Fundacji. Za optatg
hospicjum sporzadza kopie, wyciggi lub odpisy dokumentacji — wysoko$¢ optaty ustala Zarzad Fundaciji.
Pierwszorazowe udostepnienie dokumentacji jest bezptatne.

Kierownik hospicjum lub lekarz ma obowigzek wyjasni¢ tres¢ dokumentacji medycznej w zrozumiat
i wyczerpujgcy sposob.

Hospicjum moze udostepnia¢ dokumentacje medyczng innym podmiotom niz wskazane w ust. 2 —
zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Pacjent (rodzic/opiekun) sktada Upowaznienie do dostepu do dokumentacji medycznej — wzér
upowaznienia stanowi Zatgcznik Nr 7 do Regulaminu.

Pacjent (rodzic/opiekun) sktada Upowaznienie do dostepu do informacji o stanie zdrowia pacjenta —
wzOr upowaznienia stanowi Zatgcznik Nr 8 do Regulaminu.

§ 7. Inna dokumentacja

Pacjent (rodzic lub opiekun prawny) moze wyrazi¢ zgode na uzywanie i rozpowszechnianie wizerunku,
gtosu, wypowiedzi pacjenta przez Fundacje ,Pomdéz Im” na rzecz Dzieci z Chorobami Nowotworowymi
i Hospicjum dla Dzieci, do realizacji celéw statutowych, w tym dziatann informacyjno-promocyjnych
i marketingowych. Wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 9 do Regulaminu.

8. Zasady postepowania po $mierci pacjenta

W przypadku $mierci pacjenta personel hospicjum podejmuje nastepujgce dziatania:

1. lekarz prowadzacy lub dyzurny hospicjum wystawia karte zgonu dziecka,

2. na prosbe rodziny (opiekundw) zmartego - pielegniarka pomaga w wykonaniu toalety posmiertnej,

3. pracownik hospicjum pomaga rodzicom bagdZ opiekunom zmartego w uzyskaniu skréconego
odpisu aktu zgonu dziecka w Urzedzie Stanu Cywilnego odpowiednim dla miejsca $mierci
pacjenta,

4. pracownik hospicjum w ciggu trzech dni od zgonu pacjenta, przekazuje do Gtéwnego Urzedu
Statystycznego Ill Cze$¢ karty zgonu przeznaczong na cele statystyki publicznej. Wykorzystuje do
tego dedykowang aplikacje dostepng na stronie internetowej Gtownego Urzedu Statystycznego.

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
z siedzibg w Sochoniach Strona 10| 27



FUNDACJA &%,
Poméz Im @

%,
Hospicjum dla Dzieci Ospicjum &

o
oIiGC| \

5. pracownik hospicjum pomaga rodzinie (opiekunom) zmartego w ustaleniu miejsca i terminu
pogrzebu - rodzice badz opiekunowie zmartego dziecka samodzielnie dokonujg wyboru zaktadu
pogrzebowego,

6. pracownik hospicjum pomaga rodzinie (opiekunom) zmartego w uzyskaniu zasitku pogrzebowego.

§ 9. Kryteria wypisywania pacjentéw z hospicjum

Lekarz hospicjum stwierdza, ze nastgpita poprawa lub stabilizacja stanu zdrowia (w szczegdlnosci
remisja w chorobie nowotworowej) i leczenie objawowe moze by¢ kontynuowane w ramach
Swiadczen opieki dtugoterminowej.

Lekarz hospicjum dokonuje okresowej oceny ryzyka przedwczesnej smierci oraz skutecznosci leczenia
objawowego i na tej podstawie weryfikuje wskazania do kontynuacji opieki paliatywnej. Pacjenci, u
ktérych ryzyko $mierci ulega zmianie i jest oceniane jako niskie, a objawy mogg by¢ skutecznie
kontrolowane przez lekarza POZ i pielegniarke srodowiskowg, powinny by¢ przekazane do opieki
dtugoterminowe;.

Rodzice, opiekunowie lub dziecko, ktore ukonczyto 16 lat, sprzeciwiajg sie leczeniu proponowanemu
przez lekarza hospicjum, a majgcemu w ocenie lekarza istotny wptyw na stan zdrowia dziecka.

Rodzice, opiekunowie lub dziecko, ktdore ukoniczyto 16 lat, podejmujg decyzje o leczeniu niezgodnym
z aktualng wiedzg medyczng lub terapii daremnej.

Rodzice, opiekunowie lub dziecko, ktére ukornczyto 16 lat, podejmujg decyzje o leczeniu szpitalnym
bez udziatu lekarza hospicjum. Wypis dziecka ze szpitala nie powoduje automatycznego przyjecia do
hospicjum. W uzasadnionych przypadkach dziecko moze by¢ kierowane przez lekarza hospicjum na
leczenie szpitalne - koniecznos¢ takiego leczenia lekarz hospicjum uzasadnia w skierowaniu
i w dokumentacji medycznej.

Pacjent, ktéry osiggnat petnoletnio$é, leczony przez hospicjum dla dzieci chce przenie$é sie do
hospicjum dla dorostych lub ubezpieczyciel nie wyraza zgody na dalsze leczenie w hospicjum dla dzieci
(odmawia dalszej refundacji).

Nastepuje zmiana miejsca zamieszkania poza rejon hospicjum.

Pacjent lub jego opiekunowie nie sg w stanie wykonywac zalecen lekarza hospicjum lub w ocenie
lekarza i personelu hospicjum dziatajg na szkode pacjenta. W takiej sytuacji, kiedy pacjent nie ukonczyt
16 r. 2. - hospicjum zawiadamia sad rodzinny, a dziecko powinno zostac¢ przekazane do szpitala lub
hospicjum stacjonarnego.

§ 10. Wspdtpraca hospicjum z innymi podmiotami

W celu jak najlepszego $wiadczenia ustug, Hospicjum dla Dzieci wspodtpracuje z innymi podmiotami
medycznymi, m.in., w zakresie:

a) wykonywania badan laboratoryjnych i mikrobiologicznych,

b) wykonywania badan obrazowych,

c) konsultacji i swiadczen specjalistycznych,

d) transportu medycznego.
W razie potrzeb Hospicjum moze poszerzy¢ wspodtprace z placdwkami zewnetrznymi o inne zakresy
zadan niz wymienione powyzej.

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
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§ 11. Postanowienia koricowe

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci ustala Zarzad Fundacji ,,Poméz Im”.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania przez Zarzad Fundaciji.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie majg odrebne przepisy oraz decyzje
Zarzadu Fundacji.

Pacjent hospicjum/opiekun prawny podczas przyjecia do Hospicjum zapoznaje sie z Regulaminem, co
potwierdza podpisem na formularzu stanowigcym Zatgcznik Nr 10 do Regulaminu.

Podczas przyjecia do Hospicjum pacjent/opiekun prawny zapoznaje sie z informacjg na temat
przetwarzania jego danych osobowych stanowigcg Zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

Pracownik rozpoczynajgcy prace w hospicjum zapoznaje sie z Regulaminem, co potwierdza podpisem,
na formularzu stanowigcym Zatgcznik Nr 10 do Regulaminu.

Regulamin jest upubliczniony na www Fundacji oraz udostepniony do wgladu w siedzibie Fundacji.

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Domowego Hospicjum dla Dzieci
Zakres procedur diagnostycznych i terapeutycznych stosowanych w hospicjum dla dzieci

1. Procedury diagnostyczne obejmujg w szczegdlnosci:
a) badanie podmiotowe
b) badanie przedmiotowe
) ustalenie wskazan i zakresu leczenia objawowego
) monitorowanie skutecznosci leczenia objawowego
) pomiary nieinwazyjne: wysycenie hemoglobiny tlenem, czestos¢ tetna, cisnienie tetnicze,
cieptota ciata, masa i dtugos¢ ciata
f) pobranie krwi zylnej lub kapilarnej do badania
g) pobranie moczu do badania
h) pobranie wydzieliny z drég oddechowych
) bilans ptynéow
j)  pomiar glikemii

™ QO O

2. Procedury terapeutyczne obejmujg w szczegdlnosci:
a) przygotowywanie i podawanie lekéw drogg doustng i dozotgdkowa
) przygotowywanie i podawanie lekow drogg doodbytnicza
c) przygotowywanie i podawanie lekow droga wziewna
) przygotowywanie i podawanie lekow drogg przezskorng
) przygotowywanie i podawanie lekow (wstrzykniecie lub infuzja) drogg podskdrna, dozylng,
domiesniowa
f) zaktadanie igty do portu podskérnego
g) zaktadanie kaniuli podskornej
h) znieczulenie miejscowe skoéry
i) obstuge pomp strzykawkowych
j) obstuge pomp zywieniowych
k) tlenoterapie
[) toalete rurki tracheostomijnej

m) pielegnacje i leczenie zmian w jamie ustnej

n) zaktadanie sondy dozotgdkowej

o) pielegnacje i leczenie zmian gastrostomii

p) zywienie dozotgdkowe i dojelitowe przez sonde lub gastrostomie
g) cewnikowanie i ptukanie pecherza moczowego

=
~

leczenie odlezyn
s) fizykoterapie oddechowg z uzyciem asystora kaszlu
t)  wykonywanie lewatywy.

Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Domowego Hospicjum dla Dzieci

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
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Zgoda pacjenta na objecie opieka paliatywno - hospicyjng
zalacznik nr 13 do zarzadzenia nr 61/2007/D3S0Z

telefon kontaktowy

ZGODA PACJENTA DO OBJECIA OPIEKA PALIATYWNO-HOSPICYJNA,

Wyrazam zgode na objecie mnie opieka przez hospicjum domowe. hospicjum stacjonarne

oddzial _medycyny _paliatywnej

( nazwa i adres zaktadu opieki zdrowotnej)
Jestermn ubezpieczony w Oddziale NFZ w
Osoba (imig | nazwisko, adres zamieszkania, numer telefonu) wskazana przez pacjenta do kontakiu z

hospicjum/oddziatem medycyny paliatywnej

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w systemach informatycznych
swiadczeniodawcy i ptatnika.

podpis pacjenta lub prawnego opiekuna

* - wlasciwe zakreslic

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
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Zatacznik Nr 3 do regulaminu Domowego Hospicjum dla Dzieci
Zgoda pacjenta (opiekuna prawnego) na przyjecie do hospicjum

[ | NAZWISKO PACTENT .ttt ettt ettt ettt st teb s et b s et ettt s b et ebe et s sse st s enseeeneeen

Imie i NAazZWISKO OPIEKUNG PraWNEEO ... .vieiee ettt ettt ettt e e e

PESEL (lub data urodzenia) .......ccccvee oo

Adres Zami€SZKaNIa c...v.vieivieeeiieee ettt s s

TRIBTON ettt ettt e et

Oswiadczam, ze zostatam(-em) poinformowana(-ny), iz moje dziecko cierpi / cierpie* z powodu nieuleczalnej choroby
prowadzgcej do przedwczesnej $mierci oraz, ze wyjasniono mi zasady pediatrycznej domowej opieki paliatywnej.
Rozumiem, ze w chorobie tej nie ma leczenia przyczynowego, a niektére procedury medyczne mogg by¢ uznane za
leczenie uporczywe lub daremne, to znaczy nieskuteczne, przedtuzajace cierpienie lub proces umierania, naruszajace
godnos$¢ lub prowadzone wbrew dobru dziecka. Dlatego przyjmuje do wiadomosci, ze pracownicy hospicjum nie
beda stosowali metod majgcych na celu jedynie przedtuzenie zycia dziecka, a okreslanych jako uporczywa terapia (na
przyktad resuscytacji krgzeniowo-oddechowej, wentylacji respiratorem, procedur inwazyjnych, chemioterapii, terapii
nerkozastepczej, zywienia parenteralnego, przetaczania preparatow krwi lub mannitolu, dozylnego lub
domiesniowego podawania antybiotyku).

Uznaje, ze prowadzone leczenie objawowe bedzie miato na celu minimalizacje cierpienia i zwiekszenie komfortu
zycia. Zakres stosowanych procedur diagnostycznych i terapeutycznych okreslony jest w Zatgczniku nr 1 do
Regulaminu hospicjum

Zobowiazuje sie do Scistego przestrzegania zalecen lekarza hospicjum oraz podejmowania wszystkich decyzji
medycznych w porozumieniu z lekarzem hospicjum.

Zostatam(-em) poinformowana(-ny), ze pomoc psychologiczna, w formie indywidualnego kontaktu z pacjentem oraz
jego rodzing bedzie udzielana w domu oraz w siedzibie hospicjum. Psycholog bedzie sie kontaktowat z pacjentem i
rodzing, gdy otrzyma zlecenie od lekarza lub pielegniarki oraz na prosbe pacjenta lub jego rodziny. Zakres pomocy
psychologicznej okreslony jest w Zatgczniku Nr 2 do Regulaminu hospicjum. Przyjmuje do wiadomosci, ze mozliwos¢
kontynuacji domowej opieki paliatywnej bedzie co miesigc weryfikowana przez zespodt lekarzy, pielegniarek,
psychologéw i pracownikow socjalnych. W przypadku, gdy z punktu widzenia medycznego, psychologicznego lub
socjalnego oraz z uwagi na dobro pacjenta opieka nie bedzie mogta by¢ sprawowana przez Hospicjum dla Dzieci w
warunkach domowych, zostanie to ze mng omdwione, a lekarz hospicjum podejmie decyzje o wypisie z hospicjum i
skierowaniu pod opieke lekarza rodzinnego, zespotu opieki dtugoterminowej, szpitala lub hospicjum stacjonarnego.
Zostatam(-em) poinformowana(-ny) o kryteriach wypisu okreslonych w par. 9 Regulaminu hospicjum.

Hospicjum zobowigzuje sie do prowadzenia leczenia objawowego w miejscu zamieszkania pacjenta, zapewnienia
niezbednego sprzetu oraz catodobowej opieki zespotu dyzurnego (lekarz i pielegniarka) z czasem dojazdu w nagtej
sytuacji do 2 godzin.

Wyrazam zgode na objecie pediatryczng domowa opieka paliatywng przez Hospicjum dla Dzieci Fundacji ,,Pomoz Im”.

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
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Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu Domowego Hospicjum dla Dzieci
Zakres pomocy psychologicznej udzielanej w hospicjum dla dzieci

Po zakonczeniu leczenia przyczynowego i kwalifikacji do opieki paliatywnej chory i jego rodzina
mogg korzysta¢ z pomocy psychologicznej na kazdym etapie procesu choroby, umierania i zatoby. Pomoc
ta ma na celu optymalizacje jakosci zycia pacjentéw hospicjum i ich rodzin. Przybiera ona rézne formy
zintegrowanych oddziatywan specjalistycznych zespotéw hospicyjnych.

1. Konsultacja psychologiczna - czyli pierwszy kontakt z psychologiem, podczas ktérego, w wyniku
rozmowy, dochodzi do rozpoznania przyczyn doswiadczanych trudnosci i dobrania najbardziej
odpowiedniej formy dalszej pracy. Jedng z nich moze by¢ terapia.

2. Interwencja w kryzysie - forma pomocy psychologicznej polegajgca na kontakcie z psychologiem
skoncentrowanym na problemie wywotujgcym kryzys, w ktérym dochodzi do konfrontacji osoby z
kryzysem i do jego rozwigzania.

3. Wsparcie indywidualne - jest to proces, w czasie ktérego osoba z pomocg
psychologa/psychoterapeuty pracuje na rzecz zrozumienia swoich problemdw oraz bardziej
Swiadomego i efektywnego funkcjonowania w relacji z samym sobg i z innymi osobami.

4. Wsparcie psychologiczne par matzeriskich - to spotkanie z psychologiem/psychoterapeutg w celu
pracy nad problemami w zwigzku matzenskim czy relacji partnerskie;.

5. Wsparcie psychologiczne dla dzieci i mtodziezy - to diagnoza problemoéw wychowawczych,
psychoprofilaktyka, a takze psychoedukacja osdb stanowigcych system rodzinny pacjenta
hospicjum.

6. Pomoc w procesie przezywania straty, osierocenia i zatoby - jest to wielowymiarowe wsparcie
medyczne, psychologiczne, duchowe i socjalne oferowane przez zintegrowany zespot hospicyjny.
Podstawowag formg pomocy jest ,Grupa Wsparcia”.

Data Zatacznik Nr 5 - dokument 2-stronicowy)

Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu Domowego Hospicjum dla Dzieci

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
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FUNDACJA &%,
Poméz Iim ‘§

i.s .« . 4,
Hospicjum dla Dzieci ®spicjym &

eci \

(]

2

A
%o

Whiosek o wydanie dokumentacji medycznej

Dane osoby wnioskujgcej o wydanie dokumentacji:

[MNIE T NAZWISKO: 1ottt ettt s bbb st ebe s
Adres ZamiESZKANTA: ..ottt et e e
e Y TSSO

Numer telefonu KONtaktOWEZO0: ..o

Dane pacjenta, ktorego dokumentacja dotyczy: (wypetni¢ w przypadku, gdy wnioskodawcg nie jest pacjent)

[N T NAZWISKO: ettt et s

P E S E L e bt e e e

Whnioskuje o:
O wydanie kopii dokumentacji medycznej
O udostepnienie dokumentacji medycznej do wgladu

za okres pobytu w domowym hospicjum dla dZIECI: ......ccooveeiieeie e

Sposodb odbioru dokumentac;ji:

O odbidr osobisty
O WYSYIKA N GUIMES: ettt ettt s bbb sttt st seb e
O odbiér przez osobe upowazniona:

IMIE T NAZWISKO: ettt

Oswiadczam, iz zobowiqzuje sie do poniesienia kosztow wykonania kopii dokumentacji medycznej, zgodnie
7 obowigzujgcymi przepisami .

........................................... Zatgcznik Nr 5 - dokument 2-stronicowy)

miejscowosé, data
podpis wnioskodawcy
Potwierdzenie otrzymania wniosku:

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
z siedzibg w Sochoniach Strona 17|27
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DAta WPIYWU: ottt

Uzgodniony termin odbioru /wysytki /udostepnienia do WEIgdU: ......c..oceoveeeieeieeceeeee e

pieczatka organizacji podpis przyjmujacego

Potwierdzenie wydania dokumentacji:
O wysytka pocztg na wskazany adres W dNiU: ...t

O odebrana osobiscie przez Pacienta dNia: .o ceeeeeee et

podpis pacjenta

O odebrana przez osobe upowazniong przez Pacienta dnia: ........ccceeeveeeeieeeveeeeeeees e,
o upowaznienie w dokumentacji medycznej,
O upowaznienie w niniejszym wniosku,
o odrebne pisemne upowaznienie (zatgczone do wniosku)*
*-zaznaczy¢ odpowiednie

Imie i NAazWisko 0SODY UPOWAZNIONE] . ...civeviecieie ettt s
podpis odbierajgcego
Naliczono optaty W WyYSOKOSCI: c.ccveviieeeiieeicce e
Optate przyjeto OtOWKG dNi@: c..ociiceiececeece et ettt b
podpis osoby przyjmujgcej wptate
Optacono przelewem dnia: ... —w zatgczeniu potwierdzenie zaptaty.
Potwierdzam
wydanie
dokumentacji | e,
medycznej: data, pieczatka organizacji podpis wydajacego

Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu Domowego Hospicjum dla Dzieci
Upowaznienie do dokumentacji medycznej

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
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Ja nizej podpisany(-a): pacjent / opiekun prawny pacjenta*
*-zakresli¢ odpowiednie

ZAMUESZKATY(=2) 1o creeviet ettt ettt ettt ettt
legitymujacy(-a)sie dowodem osobistym seria: ............ I et e
WYAANYM PIZEZ 1ottt ettt ettt et ettt e ettt eae ettt et et tes et eeeete e aes s

upowazniam dostepu do dokumentacji pacjenta:

iMie i NAZWISKO PACIENTA: .ot PESEL: i

nastepujgce osoby:

R |V = OO S T S U STRT
AAIES: ittt e tel. kontaktowy: ...,
2 O IR ettt sttt e e et h e b ek bbbkt e ettt ehe b ke 4 he e ettt
AAIES: e tel. kontaktowy: ..o,
TR [T T [ e Lo o - FO TSRO
AATES: et tel. kontaktowy: ..o

Jednoczesnie zostatem poinformowany, iz Administratorem danych osobowych jest Fundacja ,Poméz im” na rzecz
Dzieci z Chorobami Nowotworowymi i Hospicjum dla Dzieci z siedzibg w Sochoniach. Informacja dotyczaca
szczegdtowych zasad przetwarzania danych jest dostepna na www.pomozim.org.pl w zaktadce RODO.

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
z siedzibg w Sochoniach Strona 19|27
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Zatgcznik Nr 7 do Regulaminu Domowego Hospicjum dla Dzieci
Zgoda na rozpowszechnianie wizerunku pacjenta do celéw medycznych

Ja nizej podpisany(-a): pacjent / opiekun prawny pacjenta*
*-zakreséli¢ odpowiednie

ZAMUIESZKATY(78) e v ettt e en s
legitymujgcy(-a)sie dowodem osobistym seria: ............ NI e e
WYAANYIM PIZEZ 1ottt ettt ettt ettt ettt etee1e st bbb essere et sae st e e s es et st eneere v eran

wyrazam zgode (dalej: zgoda) na nieodptatne wykorzystanie i rozpowszechnianie przez:

Fundacje ,,Pomoz Im” na rzecz Dzieci z Chorobami Nowotworowymi i Hospicjum dla Dzieci z siedzibg w Sochoniach
16-010, ul. Sosnowa 3, wpisang do rejestru przedsiebiorcow oraz rejestru stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS: 0000288520, legitymujgcg sie NIP: 5423055755, REGON: 200166740, zwang dalej Fundacja,

wizerunku pacjenta

(imie i nazwisko pacjenta)

ktory zostat utrwalony przez pracownika Fundacji w formie materiatéw fotograficznych/nagrania audiowizualnego,
zwanego dalej materiatem, na warunkach okreslonych w niniejszym oswiadczeniu:

1/ Wizerunek utrwalony na materiale bedzie wykorzystywany i rozpowszechniany wytgcznie na potrzeby realizacji
celéw medycznych Fundacji, w ramach jej zadan statutowych.

2/ Zgoda jest nieograniczona czasowo i terytorialnie oraz upowaznia Fundacje do wielokrotnej publikacji oraz
rozpowszechniania i wykorzystania wizerunku utrwalonego na materiale na nastepujacych polach eksploatacji:

1. rozpowszechniania, w tym réwniez w zestawieniu z innymi wizerunkami, tekstami, komentarzami, opisami
lub wszelkimi innymi tresciami, w postaci cyfrowej lub w jakiejkolwiek innej postaci, na potrzeby zespotu
medycznego Fundacji oraz innych pracownikéw, wspotpracownikow Fundacji oraz oséb, ktéorym Fundacja
udostepni materiat w ramach swojej dziatalnosci edukacyjnej,

2. wprowadzania, utrwalania i zwielokrotniania cyfrowg technikg zapisu komputerowego i na przenosnych
nosnikach pamieci lub w jakikolwiek inny sposéb pozwalajacy na korzystaniez materiatu lub jego czesci, na
dysku komputerowym, jak iinnych nosnikach elektronicznych.

Zatgcznik Nr 8 do Regulaminu Domowego Hospicjum dla Dzieci
Upowaznienie do dostepu do informacji o stanie zdrowia pacjenta

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
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Ja nizej podpisany(-a): pacjent / opiekun prawny pacjenta*
*-zakresli¢ odpowiednie

ZAMUESZKAIY(=2) 1o crtieiee ettt ettt ettt ettt et
legitymujacy(-a)sie dowodem osobistym seria: ............ I et e
WYA@NYM DIZEZ vttt ettt es e b sttt e ehe ettt e et b s b e s et s st se s bns

upowazniam do dostepu do informacji o stanie zdrowia pacjenta:

iIMie i NAZWISKO PACIENTA: .cvivieiee e PESEL: i

nastepujgce osoby:

Lo MG T NAZWISKO: ottt et ettt ettt s e s es bt es e 4 s eee s et et et es st et tesene s nenene s
AAIES: oot e tel. kontaktowy: ...,
2. IMUHE I NAZWISKO: et ettt et ettt et ettt eae et ettt e eteee et es et e s eteen e nes e e e
AAIES: ittt e tel. kontaktowy: ...,

Jednoczes$nie zostatem poinformowany, iz Administratorem danych osobowych jest Fundacja ,,Poméz im” na rzecz
Dzieci z Chorobami Nowotworowymi i Hospicjum dla Dzieci z siedzibg w Sochoniach. Informacja dotyczaca
szczegdtowych zasad przetwarzania danych jest dostepna na www.pomozim.org.pl w zaktadce RODO.

Data Podpis pacjenta/opiekuna prawnego

Zatgcznik Nr 9 do Regulaminu Domowego Hospicjum dla Dzieci
Wyrazenie zgody na przetwarzanie wizerunku

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
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Ja nizej podpisany(-a): pacjent / opiekun prawny pacjenta*
*-zakresli¢ odpowiednie

ZAMIESZKAIY(=2) v vttt ettt e ettt ettt et

legitymujacy(-a)sie dowodem osobistym seria: ............ 0] U ST

WYAANYM PIZEZ 1ottt ettt e ettt eas et e ettt etetes et eeeete e s

wyrazam zgode na uzywanie i rozpowszechnianie wizerunku, gtosu, wypowiedzi:

przez Fundacje ,,Pomdz Im” na rzecz Dzieci z Chorobami Nowotworowymi i Hospicjum dla Dzieci, do

realizacji celéw statutowych, w tym dziatan informacyjno-promocyjnych i marketingowych.

Niniejsza zgoda:

v
v

nie jest ograniczona czasowo, ani terytorialnie,

obejmuje wszelkie formy publikacji, w szczegdlnosci plakaty reklamowe, ulotki, drukowane materiaty
promocyjne, spoty telewizyjne i radiowe, reklame w gazetach i czasopismach, na przenosnych
nosnikach pamieci wszelkiego typu (m.in. typu pen drive, ptyt CD, ptyt DVD), w Internecie, itp.,
wizerunek, gtos, wypowiedzi pacjenta mogg by¢ uzyte do rdéinego rodzaju form elektronicznego
przetwarzania obrazu, kadrowania i kompozycji, bez obowigzku akceptacji produktu korcowego, lecz
nie w formach obrazliwych lub ogdlnie uznanych za nieetyczne,

dotyczy wszelkich zdjeé¢, nagran audio i video, utrwalajgcych diwiek i obraz i innych z udziatem
pacjenta wykonanych na zlecenie i/lub przez Fundacje ,Pomoéz Im” na rzecz Dzieci z Chorobami
Nowotworowymi i Hospicjum dla Dzieci.

Zrzekam sie niniejszym wszelkich roszczen, w tym rowniez o wynagrodzenie (istniejgcych i przysztych)

wzgledem Fundacji ,,Pomdz Im” na rzecz Dzieci z Chorobami Nowotworowymi i Hospicjum dla Dzieci,

z tytutu wykorzystywania wizerunku, gtosu, wypowiedzi pacjenta na potrzeby jak w o$wiadczeniu.

(miejscowosé i data) (podpis)

OBOWIAZAEK INFORMACYINY DOTYCZACY UDOSTEPNIANIA WIZERUNKU

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
z siedzibg w Sochoniach Strona 22|27
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sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) — dalej: RODO —
informuje, ze:

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych w postaci wizerunku jest Fundacja ,,Poméz im” na
rzecz Dzieci z Chorobami Nowotworowymi i Hospicjum dla Dzieci z siedzibg w Sochoniach (16-010)
przy ul. Sosnowej 3, KRS: 0000288520, NIP: 5423055755, (zwana dalej: Administratorem).

W sprawach przetwarzania danych osobowych nalezy kontaktowac sie z panig Ewa Debkowska -
Inspektorem Ochrony Danych, drogg elektroniczng na adres e-mail: iod@pomozim.org.pl lub
listownie na adres korespondencyjny: Fundacja ,,Pomdz im” na rzecz Dzieci

z Chorobami Nowotworowymi i Hospicjum dla Dzieci, ul. Sosnowa 3, 16-010 Sochonie.

Panistwa wizerunek bedzie przetwarzany za Panistwa zgodg w celach dokumentacyjnych,
ewidencyjnych i promocyjnych w zwigzku z dziatalnoscig statutowa Administratora.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest wyrazona przez Panstwo zgoda.
Przetwarzanie danych osobowych obejmuje wytacznie kategorie danych okreslone

w karcie wyrazenia zgody.

W kazdej chwili ma Pan/Pani prawo wycofa¢ zgode na przetwarzanie wizerunku w zakresie,

w jakim/jakiej jej udzieliliscie. Cofniecie zgody nie bedzie miato wptywu na przetwarzanie, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Ma Pan/Pani prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania.

Dane osobowe w postaci wizerunku bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celu, dla ktérego zostaty zebrane. Wyrazona przez Pana/Panig zgoda nie jest ograniczona czasowo
i terytorialnie.

Posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (UODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22 531 03 00, adres e-mail:
kancelaria@uodo.gov.pl

Dane osobowe przetwarzane przez Administratora nie podlegajg zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, tj. decyzjom i dziataniom, ktére podejmowane sg bez
udziatu woli cztowieka, a jedynie za sprawg systemow i programoéw komputerowych.

Zatacznik Nr 10 do Regulaminu Domowego Hospicjum dla Dzieci
Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem hospicjum

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
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Ja nizej podpisany(-a): pacjent/opiekun prawny pacjenta/pracownik hospicjum*
*-zakresli¢ odpowiednie

ZAMUESZKATY(=2) 1o crtieiet et ettt ettt ettt

legitymujacy(-a)sie dowodem osobistym seria: ............ 0] U STO

WYAGNYM DIZEZ vttt ettt e sttt h e s b ese b s bt ettt bebese b et b

os$wiadczam, iz zapoznatem(-am) sie z Regulaminem Domowego Hospicjum dla i zobowigzuje sie do jego

przestrzegania.

Data Podpis pacjenta/opiekuna prawnego/pracownika

Zatgcznik Nr 11 do Regulaminu Domowego Hospicjum dla Dzieci
KLAUZULA INFORMACYJNA DLA PACJENTA

Regulamin Domowego Hospicjum dla Dzieci
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODO"),

informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja ,Poméz im” na rzecz Dzieci
z Chorobami Nowotworowymi i Hospicjum dla Dzieci z siedzibg w Sochoniach (16-010) przy ul.
Sosnowej 3, KRS: 0000288520, NIP: 5423055755 (zwana dalej: ,,Administratorem”).

2. W sprawach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nalezy kontaktowac sie
z panig Ewa Debkowska - Inspektorem Ochrony Danych, drogg elektroniczng na adres
e-mail: iod@pomozim.org.pl lub listownie na adres korespondencyjny Administratora.

3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie w oparciu o dobrowolnie wyrazong zgode
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO) lub zgode Pani/Pana przedstawiciela ustawowego, opiekuna prawnego lub
opiekuna faktycznego (art. 6 ust. 1 lit a oraz art. 9 ust. 2 lit c RODO).

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu:

a) prowadzenia przez Administratora dziatalnosci leczniczej, w szczegdlnosci w celu $wiadczenia przez
Administratora ustug medycznych w domowych hospicjum jak i w Familijnym Centrum Medycznym
(FCMed) oraz prowadzenia wymaganej przepisami prawa dokumentacji medycznej. Ponadto,
rozliczania $wiadczen, w tym $wiadczen finansowanych przez NFZ (sprawozdawczo$g).

b) za posrednictwem systemu monitoringu wizyjnego (wizerunek) w celu ochrony obiektow
i mienia, zwiekszenia bezpieczenstwa na terenie Fundacji Pomdz Im i Familijnego Centrum
Medycznego oraz umozliwienia wykrywania zachowan szkodzgcych Administratorowi lub
narazajgcych go na straty, na podstawie art. 6 ust. 1 lit f. RODO,

c) napodstawie zgody (art. 9 ust. 2 lit a. RODO) — wytgcznie w celu wskazanym w tresci udzielonej
zgody.

Podanie danych w celu okreslonym w lit a. jest obowigzkowe i wynika z przepisdw prawa — nie podanie

danych moze skutkowac brakiem mozliwosci prowadzenia dokumentacji zwigzanej z udzielaniem

Swiadczen zdrowotnych, co w konsekwencji moze prowadzi¢ do nieudzielenia $wiadczenia zdrowotnego.

5. Pani/Pana dane mogg by¢ udostepniane innym podmiotom lub organom upowaznionym na podstawie
przepisOw prawa, a takze na podstawie umow powierzenia, w szczegdlnosci:

a) osobom upowaznionym przez pacjenta do uzyskiwania dokumentacji medycznej,

b) Narodowemu Funduszowi Zdrowia,

¢) innym podmiotom udzielajgcym Swiadczen zdrowotnych, jezeli dane te sg niezbedne do zapewnienia

ciggtosci Swiadczen zdrowotnych,

d) do Powiatowych Inspektoratdw Sanitarnych oraz Wojewddzkich Stacji Sanitarno — Epidemiologicznych,

e) dostawcom systemoéw informatycznych i ustug IT,

f) podmiotom $swiadczgcym ustugi prawnicze,

g) firmom ubezpieczeniowym za zgodg pacjenta

h) innym podmiotom i organom upowaznionym na mocy art. 26 ustawy z dnia 6 listopada 2008r. o

prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.
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j) dane z monitoringu moga by¢ udostepniane innym podmiotom lub organom upowaznionym
na podstawie przepisdw prawa, w tym policji, jezeli mogg stanowi¢ dowdd w postepowaniu.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez czas $wiadczenia ustug medycznych oraz beda
przechowywane przez okres ich archiwizacji wynikajacy z odrebnych przepiséw, dotyczgcych
przechowywania dokumentacji medycznej. Zgodnie z ustawg z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1876), podmiot udzielajgcy Swiadczen
zdrowotnych przechowuje dokumentacje medyczng przez okres 20 lat, liczagc od korica roku
kalendarzowego, w ktérym dokonano ostatniego wpisu, z wyjgtkiem:

— dokumentacji medycznej w przypadku zgonu pacjenta na skutek uszkodzenia ciata lub zatrucia, ktora jest

przechowywana przez okres 30 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym nastgpit zgon;

— dokumentacji medycznej zawierajgcej dane niezbedne do monitorowania losow krwi i jej sktadnikdw,

ktdra jest przechowywana przez okres 30 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym dokonano

ostatniego wpisu;

—zdjed rentgenowskich przechowywanych poza dokumentacjg medyczng pacjenta, ktore sg

przechowywane przez okres 10 lat, liczagc od korica roku kalendarzowego, w ktorym wykonano zdjecie;

—skierowan na badania lub zlecen lekarza, ktdre sg przechowywane przez okres 5 lat, liczgc od korica roku

kalendarzowego, w ktérym udzielono $wiadczenia zdrowotnego bedgcego przedmiotem skierowania lub

zlecenia lekarza lub 2 lat, liczagc od korica roku kalendarzowego, w ktérym wystawiono skierowanie —w

przypadku gdy swiadczenie zdrowotne nie zostato udzielone z powodu niezgtoszenia sie pacjenta w

ustalonym terminie, chyba ze pacjent odebrat skierowanie;

— dokumentacji medycznej dotyczacej dzieci do ukonczenia 2. roku zycia, ktéra jest przechowywana przez

okres 22 lat.

Okres przechowywania danych przetwarzanych przy pomocy monitoringu wizyjnego wynosi maksymalnie

30 dni, chyba 7ze nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu lub powzieto wiadomos¢, iz mogg one

stanowi¢ dowdd w postepowaniu —w takim przypadku termin przechowywania danych ulega

przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

7. Administrator nie zamierza przekazywac Pani/Pana danych do panstw znajdujgcych sie poza
Europejskim Obszarem Gospodarczym.

8. Posiada Pani/Pana prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich zmiany
(w tym aktualizacji), usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whiesienia sprzeciwu.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodnosc z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong
danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca
popetnienia domniemanego naruszenia: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (UODO),
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22 531 03 00, adres e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl
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11. W zakresie 0séb niepetnoletnich i ubezwtasnowolnionych, prawa wymienione w pkt 8 — 10 wykonuje
przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub opiekun faktyczny.

12. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do organizacji
i realizacji udzielanych swiadczen medycznych, jednakze w przypadku ich niepodania nie bedzie
mozliwa realizacja swiadczen medycznych.

13. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, tj. decyzjom i dziataniom, ktére podejmowane sg bez udziatu woli
cztowieka, a jedynie za sprawg systemow i programoéw komputerowych.
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